拝啓　日頃より格別のご厚情を賜り、誠にありがとうございます。
さて、このたび〇月〇日付をもちまして、岐阜支店長を拝命いたしました。新たな職責を担うこととなり、身の引き締まる思いでおります。
今後は、地域に根ざした支店運営を心掛け、誠実かつ迅速な対応に努めてまいります。微力ではございますが、支店一同力を合わせ、皆様のご期待にお応えしてまいる所存です。
略儀ながら、ハガキをもちまして就任のご挨拶とさせていただきます。
今後とも変わらぬご指導ご厚誼を賜りますようお願い申し上げます。  
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