拝啓　新春の候、皆様にはますますご清祥のこととお喜び申し上げます。  
さて、私ことこのたび〇〇〇〇の後任として、株式会社△△　岐阜支店の支店長を拝命いたしました。 
これまで各地での経験を活かし、地域に根ざした営業活動を大切にしながら、より信頼される支店運営を目指してまいります。  
まだまだ未熟ではございますが、皆様のご指導を仰ぎつつ、一層努力を重ねてまいる所存です。  

前任者同様、変わらぬご愛顧とご支援を賜りますようお願い申し上げ、略儀ながら書中をもちまして就任のご挨拶を申し上げます。  
敬 具  



令和〇年〇月〇日

株式会社△△　岐阜支店
支店長　〇〇〇〇
