関係各位

謹啓　初春の候、皆様にはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。  
平素は格別のご支援とご厚情を賜り、厚く御礼申し上げます。  

さて、私こと、このたび〇〇〇〇の後任として、株式会社△△ 岐阜支店の支店長を拝命いたしました。  
身に余る光栄とともに、その責任の重さを痛感いたしております。  

渋谷支店は、これまで地域の皆様やお取引先各位のご愛顧に支えられ、着実に歩みを進めてまいりました。私もその信頼の歴史を大切にし、これまでの実績を基盤に、より一層地域と共に成長する支店づくりを目指してまいる所存でございます。  

まだまだ未熟ではございますが、前任者の築き上げた信頼を損なうことのないよう誠心誠意努めてまいりますので、今後とも変わらぬご指導ご鞭撻のほど、何卒よろしくお願い申し上げます。  

まずは略儀ながら、書中をもちまして就任のご挨拶を申し上げます。 
謹白





令和〇年〇月〇日

株式会社△△　岐阜支店
支店長　〇〇〇〇
