件名：暮らしのインテリア新商品パンフレットご送付のお願い

〇〇株式会社
商品企画部　〇〇様

いつも大変お世話になっております。
株式会社△△の□□でございます。

先日お願いしておりました、「暮らしのインテリア新商品シリーズ（△版）」のパンフレットおよび素材サンプル につきまして、念のためご連絡を差し上げました。

社内にて新規店舗の内装改装プロジェクトが進行しており、展示什器や空間コーディネートの検討を進めるため、貴社の最新カタログを参考資料として確認できればと思っております。

ご多忙の中とは存じますが、〇月〇日現在、まだ弊社に資料が届いていない状況でしたので、お手元でのご準備状況を軽く確認いただけますと幸いです。

もし既にご発送いただいている場合には、本メールとの行き違いとなり申し訳ございません。
その際は配送状況などご一報いただければ大変助かります。

また、電子データ版がございましたら、そちらを先にお送りいただく形でも問題ございません。

急ぎではありますものの、可能な範囲でご対応いただければ十分でございます。
引き続きどうぞよろしくお願いいたします。

------
署名
------

