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新製品資料・技術パンフレット送付のお願い
拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。
平素より格別のお引き立てを賜り、心から厚く御礼申し上げます。

さて、先般ご案内いただきました新製品「次世代環境対応コンポーネント関連の技術情報」につき、改めてご送付いただけるパンフレット・製品詳細資料を〇月〇日付でご請求させていただいておりますが、本日時点になりましても、いまだ弊社に資料の到着を確認できておりません。

現在進行中の共同プロジェクトや社内企画会議の準備工程にも影響が及び始めており、弊社内で製品評価・導入検討を進めるためにも、資料の速やかなご送付を切にお願い申し上げます。

お手続きの状況や予想される送付日程など、ご都合等ございましたらご一報いただけますと幸いです。
もしも既に資料発送がお済みの場合は、本状と行き違いとなりますこと何卒ご容赦ください。

まずは略儀ながら、資料送付のお願いまで申し上げます。
何卒ご高配のほど宜しくお願い申し上げます。
敬具
