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進退伺い

このたび、令和〇年〇月〇日、帰宅途中に業務用のカバンを紛失し、社外秘資料ならびに顧客情報を含む業務関係書類の一部が外部に流出する可能性が生じる事態となりました。
この件により、貴社の信用を損ない、またお取引先様にも多大なるご迷惑とご心配をおかけいたしましたことを、心より深くお詫び申し上げます。
今回の情報管理上の重大な過失は、ひとえに私の不注意によるものであり、社会人としての責任を痛感しております。
つきましては、本件の責任を明確にすべく、今後の処遇につきまして会社のご判断を仰ぎたく、ここに進退伺いを提出いたします。
いかなる処分も真摯に受け入れる覚悟でございます。
誠に申し訳ございませんでした。
以上
