令和○年○月○日

代表取締役社長 〇 〇 殿

所属名
氏名

進退伺い

このたび、令和○年○月○日、当〇〇工場における生産工程管理の業務中、 私の管理不十分により製品内への異物混入という品質事故が発生いたしました。
この度の件により、お客様ならびにお取引先各位、会社全体に多大なご迷惑とご損害をおかけしましたこと、深く反省し、衷心よりお詫び申し上げます。
本事故は、私の注意力・監督力の不足に起因するものであり、全て私の責任でございます。
今後の処遇につきましては、いかなるご指示にも謹んで従う所存ですので、私の進退につきご高配賜りますようお願い申し上げます。
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