令和〇年〇月〇日
お得意様各位
株式会社○
総務部 ○○ ○○
親睦ゴルフコンペ開催のご案内
拝啓　向暑の候、皆様におかれましてはますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご支援とご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。

さて、このたび弊社では、日頃よりお世話になっておりますお取引先様ならびに関係会社の皆様との交流を一層深める機会として、「親睦ゴルフコンペ」を開催する運びとなりました。

本コンペは、勝敗を競うことはもちろん、自然豊かなコースでプレーを楽しみながら、業種や企業の垣根を越えて親睦を深めていただくことを目的としております。プレー終了後には表彰式と懇親会も予定しており、ささやかな賞品もご用意しておりますので、初心者の方から経験豊富な方までお気軽にご参加いただければ幸いです。

ご多忙の折とは存じますが、日頃のリフレッシュを兼ねてぜひご参加くださいますようご案内申し上げます。
敬具
記
1. 日 時
令和〇年〇月〇日（〇）
受付：午前〇時〇分　　スタート：午前〇時〇分
2. 場 所
〇〇カントリークラブ
（〇〇県〇〇市〇〇町〇〇番地）
3. 競技方法
18ホール・ストロークプレー　（ダブルペリア方式予定）
4. 表 彰
優勝・準優勝・ベストグロス・ドラコン賞・ニアピン賞ほか


恐れ入りますが、ご出欠につきましては、準備の都合上、○月○日までに同封の返信はがきにてお知らせくださいますようお願い申し上げます。
なお、組み合わせ表および当日の詳細スケジュールにつきましては、ご参加の皆様へ後日ご案内いたします。
以上
