令和〇年〇月〇日
お得意様各位
株式会社○
代表取締役 ○○ ○○
ゴルフコンペの案内状
拝啓　初夏の候、貴社におかれましてはますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、心より厚く御礼申し上げます。

このたび弊社では、日頃ご愛顧いただいておりますお得意様を対象に、下記のとおり「初夏感謝ゴルフコンペ」を催すことになりました。

日頃業務に精励いただき、何かとお疲れのことと存じますが、緑に囲まれた自然の中で、心地よい汗を流し、お友達や仲間との楽しいひとときを過ごしていただければ幸いです。

まずは、略儀ながら書面にて、ゴルフ大会のご案内を申し上げます。皆様のご参加を心よりお待ち申し上げます。
敬具
記
1. 日 時
令和〇年〇月〇日（〇）
午前9時00分受付開始／午前10時00分よりスタート
2. 場 所
川岸カントリークラブ
〇県〇〇市〇〇町1-2-3
3. お申し込み・ご返信
誠に恐縮ではございますが、2026年6月15日（日）までに、同封のハガキにてご出欠をお知らせくださいますようお願い申し上げます。
4. その他
· 詳細スケジュールおよびメンバー表につきましては、後日お知らせいたします。
· 当日は軽食とドリンクを用意しております。
· 雨天時は、一部スケジュールを変更し、ホールインワン賞は室内イベントに変更いたします。
以上
