令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社○
代表取締役 ○○ ○○
		創立○周年記念のご挨拶
謹啓　初秋の候、貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご支援とご厚情を賜り、心より厚く御礼申し上げます。

さて、おかげさまで弊社は、本年九月一日をもちまして創立○周年を迎えることとなりました。

このような節目を迎えることができますのも、長年にわたりお力添えをいただきましたお取引先の皆様、お客様をはじめ、多くの関係者の皆様の温かいご支援とご愛顧の賜物であり、役員・社員一同、深く感謝申し上げます。

創立以来、私どもは「信頼を第一に、価値あるサービスを提供する」という理念のもと、一歩一歩着実に歩みを重ねてまいりました。社会や市場環境が大きく変化するなかでも、多くの皆様とのご縁に支えられ、今日まで事業を継続できましたことを何よりの喜びと感じております。

このたび、日頃の感謝の気持ちをお伝えしたく、心ばかりではございますが、創立○周年記念の品を同封いたしました。ささやかな品ではございますが、ご笑納いただけましたら幸いに存じます。

これからも創業時の志を大切にしながら、品質の向上とサービスの充実に努め、皆様からより一層信頼される企業を目指してまいります。

今後とも変わらぬご指導、ご支援、ご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。

まずは略儀ながら、書中をもちまして創立○周年のご挨拶ならびに感謝の意を申し上げます。
敬具
