令和〇年〇月〇日
お取引様各位
株式会社○
代表取締役 ○○ ○○
創立○周年のご挨拶
謹啓　秋涼の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご厚情を賜り、心より御礼申し上げます。

さて、このたび弊社は、本年10月15日をもちまして創立○周年を迎えることとなりました。
長年にわたる皆様方の温かいご支援と、日頃よりお寄せいただいておりますご愛顧の賜物と、深く感謝申し上げます。

この節目に、弊社におきまして創立○周年を記念する少しばかりの記念品を準備いたしました。
ささやかな一贈品ではございますが、長年賜りましたご厚誼に対する感謝の気持ちといたして、同封させていただくものです。ご笑納のうえ、ご快覧いただけますれば幸いに存じます。

今後は、この記念を糧に、社員一同創業時の志をあらためて胸に刻み、より一層の品質向上とサービスの充実に取り組んでまいる所存でございます。
引き続き、変わらぬご指導ご厚情を賜りますよう、心よりお願い申し上げます。

まずは略儀ながら、書面をもちまして創立○周年のご挨拶を申し上げます。
敬具
