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株式会社○
製造部 ○ ○
オフィス家具導入に関する見積書送付のお願い
拝啓　初夏の候、貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
平素より業界発展のため格別のご尽力を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたび弊社では、来年度より新たに開始予定の「法人向けオフィス環境改善プロジェクト」に伴い、各拠点へ導入するオフィスチェアおよびデスク関連備品の選定を進めております。
そのような折、先日開催されました「オフィス設備総合展」におきまして、貴社製品「エルゴフィットシリーズ」を拝見し、長時間使用時の快適性やデザイン性、耐久性に優れている点に大変関心を持っております。特に、近年は在宅勤務やフリーアドレス化の普及により、従業員の作業環境改善が重要視されており、弊社におきましても職場環境整備を優先課題として取り組んでいるところでございます。
つきましては、下記製品につきまして正式な導入検討を進めたく存じますので、誠に恐縮ではございますが、お見積書をご送付くださいますようお願い申し上げます。
また、あわせまして、
· 法人向け価格条件
· 大口発注時の割引制度
· 納期目安
· 保証内容
· 組立・設置対応の有無
· 保守サポート体制
などにつきましてもご案内いただけますと幸いです。
なお、弊社では今回の導入を契機に、今後数年にわたり各営業所および新設オフィスへの順次導入を予定しております。長期的なお取引を視野に入れておりますため、継続発注時の条件等につきましてもご相談させていただければと存じます。
ご多忙のところ誠に恐縮ではございますが、何卒よろしくお願い申し上げます。
まずは書中をもちまして、お見積書送付のお願いを申し上げます。
敬具

記
【見積依頼商品】
1. エルゴフィットチェア
品番：EF-2200
予定数量：60脚
2. 昇降式ワークデスク
品番：SD-1800
予定数量：30台
3. ミーティングチェア
品番：MC-450
予定数量：40脚

【希望確認事項】
· 法人向け卸価格
· 一括導入時の割引条件
· 納品スケジュール
· 組立設置費用
· 保証期間および保守内容
· 追加発注時の対応条件

【納品希望先】
弊社本社および関西地区営業所

【希望送付期限】
令和○年○月○日頃まで
以上

