令和　　年　　月　　日

社員の皆様へ
○○○○部○○○○課
有志代表：○○　○○

送別会のご案内


このたび、販売課　大石氏が、大崎支店に転任されることになりました。
感謝と今後のご発展を祈念いたしまして、下記の通り送別会を開催いたします。
公私ご多忙中のこととは存じますが、可能な限りご参加くださいますようお願い申し上げます。


・日　時	○○月○○日（○）　午後○時○○分～

・場　所	居酒屋　八の櫓
	○○書店　同ビル８階
	電話：○○－○○○－○○○○

・会　費	３５００円　（当日、私が集めます）


・出　欠	○○日までに下記の出欠票をご提出ください。
	

以上


--------------------------------------- キリトリ ---------------------------------------


○○月○○日の送別会に

参加　・　不参加

（○をお付けください）


	所　属：

	氏　名：




